
BIZ in School – Verlaufsplan (Personalbedarf: 2 Personen) 

Zeit Inhalt Material Sozialform 

08:10-
08:30 h 

Überblick über den Tag / Überblick über die Online-
Angebote der Agentur für Arbeit (Arbeitsagentur.de) 

PC (Computerraum) 
Beamer 

Plenum 

08:30-
09:30 h 
/09:45-
10:30 h 

Durchführung des Berufswahltests „Check U“ PC EA 

10:30-
11:50 h 

Berufe aktuell, Recherche und Speeddating Berufe aktuell, AB 1-2 (3-4 
diff), (Zusatz AB 5) 

EA / PA 

12:10-
12:00 h 

Üben eines Telefonates für einen Praktikums- oder 
Ausbildungsplatz 

Laptop / Handy, 
Gesprächsleitfaden 

PA 

12:00-
13:30 h 

Feedback (IServ-Umfrage) / Reflexionsrunde PC EA / Plenum 

 

Stand: November 2020 



 

 

Berufsorientierung – Arbeit mit „Beruf 
aktuell“   
 
Arbeitsauftrag:  
Suche den Beruf, der im Test als Favorit 
herausgekommen ist und notiere die 
wichtigsten Informationen in der Tabelle. 
(Kapitel „Berufsbeschreibungen“) 
 

 
Abbildung 1: Quelle: Bundesagentur für Arbeit 

 

Wie lautet die Berufsbezeichnung? 
 

 

Dauer der Ausbildung 
 

 

Ausbildungsvergütung pro Monat in 
Euro (1./2./3. Ausbildungsjahr) 

- 
- 
- 

Typische Aufgaben des Berufes 
 
 
 

- 
- 
- 
- 

Einsatzgebiete / - orte (z.B. Hotel) - 
- 
- 

Ähnliche Ausbildungen - 
- 
- 

Welchen Schulabschluss benötigst Du 
voraussichtlich? (Nenne den Abschluss 

mit der höchsten Prozentzahl) / 
Zugangsvoraussetzung 

 

         



Arbeitsauftrag: Befrage drei Deiner Mitschüler/innen (Speed-Dating: jeweils 4 Minuten) zu ihrem Wunschberuf und notiere die Ergebnisse. 

 

 

Wie lautet die 
Berufsbezeichnung? 
 

   

Dauer der Ausbildung 
 

   

Ausbildungsvergütung 
pro Monat in Euro 
(1./2./3. Ausbildungs-
jahr) 

   

Typische Aufgaben des 
Berufes 
 
 
 

- 
- 
- 
- 

  

Einsatzgebiete / - orte 
(z.B. Hotel) 

- 
- 
- 

  

Ähnliche Ausbildungen - 
- 
- 

  

Welchen 
Schulabschluss 
benötigst Du 
voraussichtlich? / 
Zugangsvoraussetzung 

   



 

 

Berufsorientierung – Arbeit mit „Beruf aktuell“   
 

Arbeitsauftrag:  

 

Notiere deinen Wunschberuf: 

___________________________________ 

Suche im Kapitel „Berufsbeschreibungen“ 

deinen Beruf und notiere die Seite. 

___________________________________ 

 

Lies die Informationen zu deinem 

Wunschberuf und fülle die Tabelle aus. 

 
 

 
Abbildung 2: Quelle: 

Bundesagentur für Arbeit 

Wie lautet die Berufsbezeichnung? 
 

 

Dauer der Ausbildung 
 

_____________ Jahre 

Ausbildungsvergütung pro Monat 1. Jahr: ____________ Euro 
2. Jahr: ____________ Euro 
3. Jahr: ____________ Euro 
4. Jahr: ____________ Euro 

Nenne 2 typische Aufgaben des 
Berufes. 
(z.B. Herstellung von Möbeln)  
 
 

 
______________________________ 

______________________________ 

Nenne 2 ähnliche Ausbildungen 
(z.B. Zimmerer für Tischler) 
 
 

 
______________________________ 

______________________________ 

Welchen Schulabschluss benötigst Du 
voraussichtlich?  

            Hauptschulabschluss 
            Realschulabschluss 
            Abitur (Hochschulreife) 

         



Arbeitsauftrag: Befrage drei Deiner Mitschüler/innen (Speed-Dating: jeweils 4 Minuten) zu ihrem Wunschberuf und notiere die Ergebnisse. 

 

 

Wie lautet die 
Berufsbezeichnung? 
 

   

Dauer der Ausbildung 
 

_____________ Jahre _____________ Jahre _____________ Jahre 

Ausbildungsvergütung 
pro Monat in Euro 
(1./2./3. Ausbildungs-
jahr) 

1. Jahr: ____________ Euro 
2. Jahr: ____________ Euro 
3. Jahr: ____________ Euro 
4. Jahr: ____________ Euro 

1. Jahr: ____________ Euro 
2. Jahr: ____________ Euro 
3. Jahr: ____________ Euro 
4. Jahr: ____________ Euro 

1. Jahr: ____________ Euro 
2. Jahr: ____________ Euro 
3. Jahr: ____________ Euro 
4. Jahr: ____________ Euro 

Typische Aufgaben 
des Berufes 
 
 
 

 
_____________________ 

_____________________ 

 
__________________________ 

__________________________ 

 
__________________________ 

__________________________ 

Ähnliche 
Ausbildungen 

 
_____________________ 

_____________________ 

 
____________________________ 

____________________________ 

 
__________________________ 

__________________________ 
Welchen 
Schulabschluss 
benötigst du 
voraussichtlich?  

            Hauptschulabschluss 
            Realschulabschluss 
            Abitur 
(Hochschulreife) 

            Hauptschulabschluss 
            Realschulabschluss 
            Abitur (Hochschulreife) 

            Hauptschulabschluss 
            Realschulabschluss 
            Abitur (Hochschulreife) 



 

 

 

 

Vorbereitung für ein Telefonat für einen Praktikumsplatz  

  

Vorstellung am Telefon : 

 Vor- und Nachname:  z.B. Hallo meine Name ist………………….. und ich besuche 

zur Zeit die ……Klasse der OBS in Stelle.  

 

 Guten Einstieg:   z.B. An unserer Schule findet ein Schülerpraktikum statt, … 

 

 Datum des Praktikums:  ____________________________ 

 

 

 Name des Gesprächspartners notieren :______________________                             

(gegeben falls  noch einmal nach Fragen, um ihn im Bewerbungsschreiben zu 

erwähnen) 

 

 Genau Bezeichnung Berufes (Beruf Aktuell verwenden):                                                                             

_______________________________ 

 

 

Feedback Telefonat 

 

+ Vorstellung am Telefon: 

 Vor- und Nachname 

 Guten Einstieg gefunden 

+ Höflichkeit 

 Ton  

 Wortwahl  

 Danke / Bitte  

 Verabschiedung 

+ inhaltlich  

 Klare Frage gestellt  

 Verständlich formuliert 

 

 

 


